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Birim Adi : Dekanlik
Ust Yonetici / Fak. Sekreteri, Dekan
Yoneticiler : Yardimcilari, Dekan
GOREV BiLGIiLERI Gorev : Yardimci Hizmetler
Personel :
Egitim : En az Lise mezunu olmalk,
Temizlik ve Hijyen egitimi almis
olmak
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Temel Yeterlikleri
Kisisel temizlik ve hijyen kurallarini bilmek, uygulamak.
Besin hijyeni kurallarini bilmek ve uygulamak.

Gorev Tanimi

. Dekanlik katinin gtinltik rutin temizlik islerini yapar.

Fiziki alanlarin surekli temiz, bakimli ve dtizenli olmasini saglar.
Dekanlik katindaki ciceklerin kurumamasi icin zaman zaman
sulamasini yapar, kontrol eder.

Dekanlik katindaki odalarin giinlik ¢éptinti alir, masalar: temizler,
yerleri stpurur, paspaslar ve haftada bir duvardaki tablolarin
temizligini yapar.

Makama gelen ziyaretcileri karsilar ve hizmetinde bulunur.
Makama gelen ziyaretciler ve 6gretim elemana ile idari personel icin
belli araliklarla cay demler hazir bulundurur.

Dekanlik katinin gtinltik koridorlarinin temiz ve hijyenik olmasini
saglar.

. Dekanlik kati lavabolarini ve WC’leri temizler, havlu kagit ve

deterjan eksiklikleri azaldiginda idareye haber verir.

Dekanlik katin duvarlari, tavan koéseleri gibi 6rimcek
baglanabilecek yerlerin kontroliini yapar, 6rimcek baglamais ise
temizler.

Dekanlik kati elektrik arizasi, kalorifer arizasi gibi eksiklikleri
idareye bildirir. Onarilmasini takip eder.

Fakultede ihtiya¢c duyulan tasima, yikleme ve bosaltma islerine
gerek duyuldugunda takviye personel olarak yardim eder.

Gerek duyuldugunda her turla toplanti, tanitim ve organizasyonlara
alt yap1 destegi saglar.

Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve stratli bir sekilde
yurutilmesini saglar.



14. Yanan lamba, acik kalmis 1s1k, acik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye muidahale eder.
15. Kullanimina verilen temizlik malzemelerini tasarrufa meyil
vermeyecek sekilde verimli kullanilmasini saglar.
16. Temizlik malzemelerini (Paspas, Suptirge, Temizlik seti vb.) koridor
vb. ortak alanlarda birakmaz,
17. Koridor vb. ortak alanlarda gortintu kirliligi olusturabilecek esyalar
bulundurmaz.
18. Dekanligin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
19. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana, Dekan
Yardimcilar: ve Fakulte Sekreterine karsi sorumludur.

Bu dokiiman da aciklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.



